TERMO DE REFERENCIA

JUSTIFICATIVA

A abertura do presente procedimento EMERGENCIAL para contratacdo de
Empresa de Prestacdo de Servigos de Limpeza e Conservacao Predial para a Agéncia
Estadual de Meio Ambiente - CPRH, justifica-se em virtude do desinteresse da
continuidade do contrato n° 35/2010 da atual empresa prestadora de servicos com
esta Agéncia, conforme copia de oficio em anexo.

Cumpre ressaltar, que a dispensa vigorara apenas pelo tempo necessario para
que a SAD conclua o respectivo processo licitatorio ordinario, conforme termo de
referéncia encaminhado a esse 6rgédo junto ao oficio n°0176.

As areas descritas neste Termo foram obtidas através da Nota Técnica n°
114/2015- UNENG/GEARE (c6pia em anexo).

DA ESSENCIALIDADE DO SERVICO

A CPRH possui cerca de 400 funciondrios distribuidos nas Unidades
contempladas neste Termo de Referéncia, além de apresentar uma grande demanda
de pessoas que visitam a Agéncia para tratar de assuntos referentes aos
licenciamentos ambientais. Isto impde que todos os espagos da CPRH sejam
mantidos adequadamente limpos. Junte-se a esse fato a necessidade imperiosa de
recolher diariamente todo o lixo produzido por esta populacdo, e de garantir que este
seja conduzido ao local correto de descarte, para que ndo cause dano ao Meio
Ambiente.

Considerando - se as dimensdes das Unidades, o nimero de pessoas que
circulam nestes locais e o volume de residuos produzidos diariamente, podem-se
facilmente imaginar que a interrupcao desses servicos, mesmo que por curtissimo
periodo de tempo, colocaria em risco a saude de todas as pessoas que frequentam a
CPRH. Do mesmo modo, a interrupgdo provocaria a intervencdo dos oOrgdos de
controle e/ou fiscalizagdo que, provavelmente, interditariam parcial ou totalmente o
funcionamento da Agéncia, o que ocasionaria enormes prejuizos financeiros e uma
perda inestimavel para a imagem publica da instituicdo, uma vez que esta tem o dever
de cuidar do BEM ESTAR DO MEIO AMBIENTE.

A situacdo cadtica descrita acima pode ser evitada pela contratacdo em carater
emergencial dos servicos de limpeza e conservacao predial. Conforme demonstrado,
ndo se trata da perpetuacdo de uma situacdo que ndo mereceu a atencdo devida da
administracdo. Ao contrario, a contratacdo emergencial se insere em um conjunto de
acOes que visam resolver a quebra contratual do atual fornecedor ao mesmo tempo
em que garantira & CPRH um nivel de servicos com a qualidade adequada e preco
justo.

DA IDENTIFICACAO DOS ELEMENTOS CONSTITUTIVOS

1 Do Objeto

Contratacdo da Prestacdo de Servicos de Limpeza e Conservacdo Predial,
visando a obtencdo de adequadas condi¢cbes de salubridade e higiene, com a
disponibilizacdo de mado-de-obra, produtos saneantes domissanitarios, materiais e



equipamentos, conforme especificacbes e endereco constantes nos quadros deste
termo de referéncia.

2 Do Prazo Contratual

1.1 O contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura, pelo periodo de
180 (cento e oitenta) dias ou até a conclusdo do processo licitatério;

1.2 O licitante terd o prazo de 02 (dois) dias para assinatura do contrato,
contados a partir da convocacao pela CONTRATANTE.

3 Da Razdo da Escolha do Prestador dos Servicos

Menor preco entre as empresas consultadas.

4 Da Justificativa do Preco a ser Contratado

A empresa que ofertar o menor preco, atendendo assim o critério de
classificagdo para a contratagéo.

5 Da Fundamentacédo Leqal

Trata-se de hip6tese de dispensa de licitagdo, com fundamento na Lei n° 8.666
de 21 de janeiro de 1993, Art. 24, IV.

“Artigo 24. E dispensavel a licitagdo:

Inc.IV - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando
caracterizada a urgéncia de atendimento de situacdo que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras,
servigos, equipamentos e outros bens publicos ou particulares, e
somente para 0s bens necessarios ao atendimento da situacdo
emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras e servicos que
possam ser concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias
consecutivos e ininterruptos, contados da ocorréncia da emergéncia ou
calamidade, vedada a prorrogacdo dos respectivos contratos.”

Recentemente, o Pleno do TCU assim decidiu:

“A situacao prevista no art. 24, inc. 1V, da Lei n° 8.666/93 néo distingue
a emergéncia real, resultante do imprevisivel, daquela resultante da
incuria ou inércia administrativa, sendo cabivel, em ambas hipéteses, a
contratagdo direta, desde que devidamente caracterizada a urgéncia de
atendimento a situacao que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a
seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens
publicos ou particulares”. (Acérdao n® 1138- Plenario, TC 006.399.2008-
2, rel. Min.Ubiratan Aguiar, 04.05.2011).

Para o relator, a contratacdo emergencial ocorreria “em fungdo da
essencialidade do servico ou bens que se pretende adquirir, pouco importando 0s



motivos que tornam imperativa a imediata contratacdo. Portanto, na analise de
contratacBes emergenciais, ndo se deve buscar a causa da emergéncia, mas 0s
efeitos advindos de sua ndo realizagao”.

6 Do Regime de Execucdo e Critério de Julgamento

Regime de execucao indireta: empreitada por preco unitario.

Critério de julgamento: menor preco global.

7 Do Prazo e da Forma de Pagamento

A contratada deverd apresentar nota fiscal ou fatura relativa a prestacao dos
servicos devidamente acompanhada dos comprovantes de pagamento das seguintes
obrigagbes aos seus empregados envolvidos na prestagédo dos servicos:

- Vale-alimentacdo, em relacdo ao més subsequente ao da prestacdo dos
servigos a que se refere a nota fiscal ou fatura;

- Vale-transporte, para os empregados que, na forma da legislacdo vigente,
tenham feito opcdo pelo recebimento desse beneficio, relativamente ao més
subsequente ao da prestacdo dos servicos a que se refere a nota fiscal ou fatura;

- Remuneracéo correspondente ao més da nota fiscal ou fatura apresentada,
compativel com os empregados vinculados a execucgdo contratual, nominalmente
identificados;

- Recolhimento do FGTS relativo ao més da nota fiscal ou fatura apresentada,
compativel com os empregados vinculados a execuc¢do contratual, nominalmente
identificados;

- Recolhimento das contribuicbes ao INSS referente ao més da nota fiscal ou
fatura apresentada, compativel com os empregados vinculados a execucgao contratual,
nominalmente identificados.

O prazo para pagamento da nota fiscal ou fatura, devidamente atestada pela
Administracdo, devera ser de até 15 (quinze) dias, contados da data de sua
apresentacdo, ficando suspenso enquanto a contratada ndo apresentar toda a
documentacgéo prevista.

8 Do reajuste contratual

Para reajustamento dos precos deverdo ser observadas as disposi¢cfes contidas
na Lei Estadual n® 12.525/03 e alteracdes posteriores da Lei Estadual n® 12.932/05.

Os reajustes a que a contratada fizer jus e ndo forem solicitados e concedidos
durante a vigéncia do contrato, serdo objeto de preclusdo com a assinatura da
prorrogacao contratual ou com o encerramento do contrato.

9 Da Descricao e Especificacdo para Execucdo dos Servicos

9.1. Os servigos serao prestados, nos locais discriminados pela CONTRATANTE, em
regime e nos periodos:
= Posto de 44 (quarenta e quatro) horas semanais — segunda-feira a sexta-feira
— Diurno



9.2. Seréa concedido a todos os profissionais terceirizados, intervalo intrajornada de
01 (uma) hora para almoco/descanso.

A - AREAS INTERNAS EM GERAL

Caracteristicas: consideram-se como areas internas em geral aquelas com pisos
acarpetados — aqueles revestidos de forracdo ou carpete; pisos frios — aqueles
constituidos/revestidos de paviflex, marmore, ceramica, plurigoma, madeira,
inclusive os sanitarios.

1 Descricdo dos Servicos
Os servicos serdo executados pela CONTRATADA na seguinte frequéncia:
1.1 Diéria:

a. Manter os cestos isentos de detritos, recolher os sacos de lixo do
local, fecha-los adequadamente e deposita-los em local indicado pela
CONTRATANTE, realizando a higienizagcdo do recipiente e a
reposicao dos sacos de lixo;

b. Remover o pé das mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras,
peitoris, caixilhos das janelas, computadores e laptops, bem como dos
méveis existentes, dos aparelhos elétricos, dos extintores de incéndio,
etc;

c. Limpar adequadamente os cinzeiros situados nas areas reservadas
para fumantes;

d. Limpar/remover o pé de capachos e tapetes;

e. Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado;

f.Limpar/lavar espelhos, bacias, assentos, pias e pisos dos sanitarios
com saneante domissanitario desinfetante, realizando remocgédo de
sujidades e outros contaminantes, mantendo-os em adequadas
condi¢Bes de higienizagcdo durante todo o horario previsto de uso;

g. Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos
respectivos sanitarios;

h. Varrer  pisos, removendo o0s  detritos, acondicionando-0s
apropriadamente e retirando-os para local indicado pela
CONTRATANTE;

i. Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira,;

j.Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;

k. Limpar os elevadores com produto adequado;

I.Limpar os balcbes que estejam desocupados, com saneante
domissanitario desinfetante;

m. Limpar as mesas com tampo de férmica, com saneante domissanitario
desinfetante;

n. Executar demais servicos considerados necessarios a freqiéncia
diaria.

1.2 Semanal:



Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;

Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Encerar/lustrar todo mobiliario envernizado com produto adequado;

Limpar as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas,

com produto adequado;

e. Limpar telefones com produto adequado;

f.Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros,
sifoes e fechaduras;

g. Retirar o pé e residuos dos quadros em geral, com pano umido;

h. Limpar/lavar os azulejos dos sanitarios com saneantes domissanitarios
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢cfes de higienizacéo,
durante todo o horario previsto de uso;

i. Encerar/lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e similares;

j-Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia

semanal.

coow

1.3 Mensal:

a. Limpar/remover manchas de forros, paredes e rodapés;

b. Remover o p6 de cortinas e persianas, com equipamentos e
acessorios adequados;

c. Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia
mensal.

1.4 Trimestral:

a. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;
b. Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios
adequados;
c. Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia
trimestral.
1.5 Anual:

a. Efetuar lavagem das areas acarpetadas;
b. Executar os demais servigos considerados necessérios a freqiéncia
anual.

B) AREAS INTERNAS - ALMOXARIFADO/GALPAO

Caracteristicas: consideram-se como areas internas — almoxarifado/galpdo
aguelas utilizadas para depoésito/estoque/guarda de materiais diversos.

1 Descri¢do dos Servicos
Os servicos serdo executados pela CONTRATADA, na seguinte frequéncia:
1.1 Diéria:

a. Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;

b. Varrer pisos removendo oS detritos, acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante;

c. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.



1.2 Semanal

a.

Passar pano umido nos pisos, removendo p6, manchas, etc.

1.3 Quinzenal

a. Remover o pé das prateleiras, bancadas, armarios, bem como dos
demais moveis existentes;
b. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
quinzenal.
C) AREAS EXTERNAS TIPO | - PISOS ADJACENTES / CONTIGUOS AS
EDIFICACOES

Caracteristicas: consideram-se como areas externas tipo | — pisos pavimentados
adjacentes/contiguos as edificacdes aquelas areas circundantes aos prédios
administrativos, revestidas de cimento, lajota, ceramica, etc.

1 Descricdo dos Servicos

Os servicos serdo executados pela CONTRATADA, na seguinte frequéncia:

1.1 Diaria;

a.

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pela CONTRATANTE;

b. Limpar/remover o p6 de capachos;

c. Varrer as areas pavimentadas, removendo o0s detritos,
acondicionando-os apropriadamente e retirando-os para local indicado
pela CONTRATANTE;

d. Retirar  papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pela
CONTRATANTE, sendo terminantemente vedada a queima dessas
matérias em local ndo autorizado, situado na area circunscrita de
propriedade da CONTRATANTE, observada a legislacdo ambiental
vigente e de medicina e seguranca do trabalho;

e. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

1.2 Semanal:

a. Lavar os pisos;

b. Limpar/polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros,
sifdes e fechaduras;

c. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

1.3 Mensal:
a. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia

mensal.



D) AREAS EXTERNAS TIPO II_—- VARRICAO DE PATIOS, PASSEIOS,
ARRUAMENTOS E JARDINS

Caracteristicas: consideram-se como areas externas tipo Il — varricdo de patios,
passeios, arruamentos e jardins aquelas destinadas a estacionamentos
(inclusive garagens cobertas), passeios, alamedas, arruamentos, campos de
futebol, jardins e demais areas circunscritas nas dependéncias da
CONTRATANTE.

1 Descri¢do dos Servicos
Os servicos serdo executados pela CONTRATADA na seguinte frequéncia:
1.1 Diaria:

a. Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pela CONTRATANTE;

b. Varrer as é&reas pavimentadas, removendo o0s detritos,
acondicionando-os apropriadamente e retirando-os para local indicado
pela CONTRATANTE;

c. Retirar  papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pela
CONTRATANTE, sendo terminantemente vedada a queima dessas
matérias em local ndo autorizado, situado na area circunscrita de
propriedade da CONTRATANTE, observada a legislacdo ambiental
vigente e de medicina e seguranca do trabalho;

d. Executar demais servicos considerados necesséarios a frequéncia
diaria.

1.2 Semanal:

a. Executar servicos considerados necessarios a freqiéncia semanal.

1.3 Mensal:

a. Executar servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

E) AREAS EXTERNAS TIPO Ill - COLETA DE DETRITOS EM AREAS VERDES DE
GRANDE EXTENSAO

Caracteristicas: consideram-se areas externas tipo lll — gramados e demais
areas verdes de grande extensao.

1 Descri¢do dos Servicos
Os servicos serdo executados pela CONTRATADA na seguinte frequéncia:

1.1 Periodicamente:

a. Retirar os detritos dos cestos de lixo, removendo-os para local
indicado pela CONTRATANTE;

b. Coletar papéis, detritos e folhagens das é&reas, acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pela
CONTRATANTE, sendo terminantemente vedada a queima dessas



matérias em local ndo autorizado, situado na é&rea circunscrita de
propriedade da CONTRATANTE, observada a legislacdo ambiental
vigente e de medicina e seguranca do trabalho;

c. Executar demais servicos cuja execucdo Seja necessaria
periodicamente.

F) ESQUADRIA EXTERNA (FACE INTERNA)

Caracteristicas: Considera-se esquadria externa as janelas das edificacfes,
nelas incluidos os vidros. As esquadrias se compdem de face interna e face
externa. A face interna corresponde a superficie voltada para o interior da
edificacdo.

1 Descri¢do dos Servicos
Os servicos serdo executados pela CONTRATADA na seguinte frequéncia:

1.1 Mensal:

a. Limpar todas as esquadrias externas - face interna, aplicando-lhes
produtos adequados.

G) ESQUADRIA EXTERNA (FACE EXTERNA)

Caracteristicas: Considera-se esquadria externa as janelas das edificagbes,
nelas incluidos os vidros. As esquadrias se compdem de face interna e face
externa. A face externa corresponde a superficie voltada para o exterior da
edificacao.

1 Descri¢do dos Servicos
Os servicos serdo executados pela CONTRATADA na seguinte frequéncia:

1.1 Trimestral:

a. Limpar todas as esquadrias externas — face externa, aplicando-lhes
produtos adequados.

10 Locais da Execucdo dos Servicos

UNIDADE ENDERECO
CPRH (Sede) Rua Santana, 367 - Casa Forte, Recife- PE

Rua Ambrosina Carneiro, 175, Casa
CPRH (Anexo 1) Forte, Recife- PE

Rua Jac6 Velosino, 220, Casa Forte, ,

CPRH (Anexo II) Recife- PE




CPRH - Reserva Caetés

PE 18, Km 2,5 Caetés 1, Paulista.

CPRH - Tamandaré

Av. José Bezerra Sobrinho, 1099,
Loteamento Alvorada, Centro -
Tamandaré - PE

CPRH - Gurjau

Rua do Vento S/N, Engenho Gurjad,
Proximo a Compesa - Cabo de Santo
Agostinho - PE.

11 Jornada de Trabalho

De segunda a sexta: Das 07 horas as 12 horas e das 13 horas as 16:48 horas.

12 Relacdo de Materiais de Consumo, Higiene, Equipamentos e Utensilios

12.1. A Contratada devera fornecer todo o material de consumo e de higiene, bem
como 0s equipamentos e utensilios necessarios a prestacao dos servi¢os, conforme

segue:

1)

ii)

iif)
iv)
v)
vi)
vii)
viii)
iX)
X)
Xi)
Xii)
Xiii)
Xiv)
XV)
XVi)
Xvii)
XViii)
XiX)
XX)
XXi)
XXii)
XXiii)
XXIV)
XXV)
XXVi)

agua sanitéria;

alcool;

aspirador de po;

baldes plasticos;

cera liquida incolor para piso;
desentupidor de pia;
desentupidor de vaso sanitario;
desinfetante de uso geral;
desinfetante para banheiros;
desodorizador de ar;
detergente neutro liquido;
enceradeira,

escada com sete degraus;
escova de mao;

escova para vaso sanitario;
esponja de 1a de aco;
esponja dupla face;

flanela;

limpa vidros;

limpador de carpetes;

limpador multiuso (para limpeza de méveis e equipamentos em geral);

lustra moveis;
luvas de latex natural;
mangueiras;

pano de limpeza de piso e pano de prato (saco branco);

pa de lixo;

xxvii) pedra sanitaria;
xxviii) polidor de metais;
removedor de ceras e impermeabilizantes;
rodo com duas borrachas, para limpeza geral,

XXiX)
XXX)
XXXI)

rodo especial para limpeza de vidros;

xxxii) sab&o em barra;




xxxiii) sabao em po;

XXXiv) saco para lixo com capacidade para 100 (cem) litros;

XXXV) saco para lixo com capacidade para 40 (quarenta) litros;

XXXvi) saponaceo em po;

XxXxvii) vassoura de nylon;

xxxviii) vassoura de pélo;

XXXiX) vassoura sanitaria.

x1) Sabonete liquido;

xli) Papel toalha - liso, na cor branca, folha simples com 2 dobras, em fibras
100% de celulose natural, no tamanho min 21 cm comp X 21 cm;

xlii) Papel higiénico - alta qualidade, na cor branca, folha simples, medindo 30
m X 10 cm, com relevo resistente.

12.2 Os materiais de consumo e higiene deverao ser de boa qualidade.

12.3 Os materiais de consumo e higiene deverdo ser estocados no local de
execugao dos servi¢os, em quantidade suficiente ao atendimento da demanda.

12.4 A relac@o supra é bésica, contemplando os materiais de consumo, higiene,
equipamentos e utensilios minimos e necessarios a serem fornecidos e utilizados
na execucao dos servigos de limpeza e conservagao predial.

12.5 Os materiais de consumo, higiene, equipamentos e utensilios deverao atender
aos requisitos de especificidade (uso em areas de circulagdo, em banheiros, em
divisorias, em é&reas envidracadas, em tampos de mesa, em equipamentos de
informatica, etc.).

12.6 A Contratada devera fornecer uniformes e seus complementos a mao-de-obra
envolvida de acordo com o descrito abaixo e com o disposto no respectivo Acordo,
Convencéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho.

Calca

Camisa

Sapato / Bota

Cracha

Luva

Avental (para atividades insalubres)

Gorro (para atividades insalubres)

Oculos de Protecéo (para atividades insalubres)
Mascara Descartavel (para atividades insalubres)

12.7 Os trabalhos deverdo ser executados de forma a garantir os melhores
resultados, cabendo a CONTRATADA otimizar a gestdo de seus recursos - quer
humanos, quer materiais - com vistas a qualidade dos servicos e a satisfacdo da
CONTRATANTE, praticando produtividade adequada aos varios tipos de trabalhos.
A CONTRATADA responsabilizar-se-a integralmente pelos servigos contratados,
cumprindo, evidentemente, as disposi¢cdes legais que interfiram em sua execucéo.
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13 Da Fiscalizacdo e Controle da Execucado dos Servicos

Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela
execucado de todos os servicos, a CONTRATANTE é reservado o direito de, sem que
de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla
e completa fiscalizagdo sobre os servigos, diretamente ou por prepostos designados,
podendo para isso:

13.1

13.2

13.3

13.4

135

Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de
empregado da CONTRATADA que estiver sem uniforme ou cracha, que
embaracar ou dificultar a sua fiscalizacdo ou cuja permanéncia na area, a
seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

Solicitar aos  supervisores/encarregados da CONTRATADA o
reparo/correc@o de eventual imperfeicdo na execugéo dos servicos;

Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados colocados ao seu
servigo, para comprovar o registro de fungéo profissional;

Solicitar a CONTRATADA justificativa e/ou indicacdo de prazo para
execugdo de servigos ndo realizados ou corregfes de eventuais falhas
verificadas, conforme Avaliacdo da Execucdo dos Servicos de Limpeza e
Conservagéao Predial, parte integrante deste Termo de Referéncia.

Solicitar a Contratada a substituicdo de qualquer saneante domissanitario,
material ou equipamento cujo uso seja considerado prejudicial a boa
conservacdo de seus pertences, equipamentos ou instalacdes, ou ainda,
que ndo atendam as necessidades;

14 Das Obrigacdes e Responsabilidades da CONTRATADA

A CONTRATADA, além da disponibilizacdo de mé&o-de-obra, dos saneantes
domissanitarios, dos materiais e dos equipamentos necessarios para a perfeita
execucao dos servicos de limpeza das areas envolvidas, obriga-se a:

14.1

14.2

14.3

14.4

Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos
da legislacéo vigente;

Designar por escrito, no ato do recebimento da Autorizagdo de Servicos,
preposto(s) que tenha(m) poder(es) para resolugcdo de possiveis
ocorréncias durante a sua execucgao;

Disponibilizar empregados qualificados, em quantidade necesséria,
portando crach4d com foto recente e com sua fungdo profissional
devidamente registrada nas carteiras de trabalho;

Realizar periodicamente treinamento dos empregados quanto a
metodologia de limpeza e a utilizacdo de materiais, equipamentos e
utensilios;
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14.5 Proceder a contratacdo ou comprovar a existéncia de aprendizes no seu
quadro funcional, em cumprimento ao que determina o artigo 429 da CLT,
que trata da obrigatoriedade da contratacdo de aprendizes por
estabelecimentos de qualquer natureza, independente do numero de
empregados;

14.6 Manter seu pessoal provido dos Equipamentos de Protecdo Individual —
EPI’s;

14.7 Manter todos os equipamentos e utensilios necessérios a execucao dos
servicos, em perfeitas condi¢cdes de uso, devendo os danificados serem
substituidos em até 24 (vinte e quatro) horas. Os equipamentos elétricos
devem ser dotados de sistema de protecdo, de modo a evitar danos na
rede elétrica;

14.8 ldentificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua
propriedade, tais como: aspiradores de pd, enceradeiras, mangueiras,
baldes, carrinhos para transporte de lixo, escadas, etc., de forma a nao
serem confundidos com similares de propriedade da CONTRATANTE;

14.9 Os trabalhos deverdo ser executados de forma a garantir os melhores
resultados, cabendo a CONTRATADA otimizar a gestao de seus recursos -
guer humanos, quer materiais - com vistas a qualidade dos servigos e a
satisfacdo da CONTRATANTE, praticando produtividade adequada aos
varios tipos de trabalhos. A CONTRATADA responsabilizar-se-a
integralmente pelos servigos contratados, cumprindo, evidentemente, as
disposigdes legais que interfiram em sua execugao;

14.10Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucdo e supervisdo
permanente dos servigcos, de maneira estruturada, mantendo durante o
horério comercial suporte para dar atendimento a eventuais necessidades
para manutencdo das areas limpas;

14.11Nomear encarregados responsaveis pelos servicos, com a missdo de
garantir o bom andamento dos trabalhos. Estes encarregados terdo a
obrigacdo de reportarem-se, quando houver necessidade, ao preposto dos
servicos da CONTRATANTE e tomar as providéncias pertinentes;

14.12 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou com mal subito, apos
0s primeiros socorros realizados pela CONTRATANTE;

14.13Cumprir os postulados legais vigentes no ambito federal, estadual ou
municipal e as normas internas de seguranca e medicina do trabalho;

14.14Instruir seus empregados quanto as necessidades de acatar as
orientacdes da CONTRATANTE, inclusive quanto ao cumprimento das
Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho;

14.15Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus
empregados;

14.16Prestar os servicos dentro dos parédmetros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos
em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo;

14.17Todo o material utilizado devera ser de boa qualidade;
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15

14.180bservar conduta adequada na utilizacdo dos saneantes domissanitarios,
materiais e dos equipamentos, objetivando correta higienizacdo dos
utensilios e das instala¢des objeto da prestacao de servicos;

14.19Respeitar a legislacdo vigente e observar as boas praticas, técnica e
ambientalmente recomendadas, quando da realizagdo de atividades com
produtos quimicos controlados e da aplicagio de saneantes
domissanitarios, nas areas de escopo dos trabalhos; quer seja em
qualidade, em quantidade ou em destinacdo; atividades essas da inteira
responsabilidade da CONTRATADA, gue respondera em seu proprio nome
perante os 6rgdos fiscalizadores;

14.20Executar os servigos de forma que ndo prejudigue o bom andamento da
rotina de funcionamento da CONTRATANTE;

14.21Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar ndo sera
mantido nas dependéncias da execuc¢ao dos servicos ou quaisquer outras
instalacbes da CONTRATANTE;

14.22Atender de imediato as solicitagcdes da CONTRATANTE quanto as
substituicbes de empregados que se ausentarem, por qualquer motivo,
bem como os considerados ndo qualificados ou entendidos como
inadequados para a prestacdo dos servicos;

14.23Apresentar, quando solicitado, os comprovantes de pagamentos dos
salérios, beneficios e encargos;

14.24Encaminhar & CONTRATANTE, em até 05 (cinco) dias da data de
recebimento de Formulario de Avaliagdo da Execucdo dos Servigos de
Limpeza e Conservagdo Predial (em anexo), o referido documento
devidamente assinado e, quando for o caso, com justificativa/prazo para
execucao ou correcdo dos servigos;

14.25Caso se enquadre no requisito previsto no art. 1° da Lei Estadual n°®
15.209/2013, devera reservar 2% (dois por cento) da mado de obra
contratada para atender as condi¢des elencadas no citado dispositivo.

Das Obrigacdes e Responsabilidades da CONTRATANTE

A CONTRATANTE obriga-se a:

15.1 Exercer a fiscalizagdo dos servicos por técnicos especialmente
designados;

15.2 Indicar instalagBes sanitarias e vestidrios com armarios, para uso dos
empregados da CONTRATADA;

15.3 Destinar local para guarda dos saneantes domissanitarios, materiais e
equipamentos;

15.4 Efetuar periodicamente a programacao dos servicos a serem executados
pela CONTRATADA;

15.5 Indicar, formalmente, o0 gestor para acompanhamento da execucdo
contratual e, se necessério, fiscal designado para auxilid-lo na avaliacdo
periddica da prestacao dos servicos;

13



15.6 Expedir Autorizacdo de Servicos, com antecedéncia minima de 03 (trés)
dias (teis da data de inicio da execucdo dos mesmos;

15.7 Encaminhar a liberagdo de pagamento das faturas da prestacdo de
servicos aprovadas;

15.8 Analisar os documentos relativos a comprovacao do pagamento de todos
os saléarios, beneficios e encargos;

15.9 Solicitar a CONTRATADA a substituicdo de qualquer produto de limpeza e
higiene, material ou equipamento cujo uso seja considerado prejudicial a
boa conservacdo de seus pertences, equipamentos ou instalacdes, ou
ainda, que ndo atendam as necessidades e nivel de qualidade
estabelecido pela CONTRATANTE.

15.10Solicitar e acompanhar o fornecimento de materiais e equipamentos
necessarios aos servi¢cos de limpeza;

15.11Receber e acompanhar a relagcdo nominal dos empregados contratados;

15.12Verificar se o numero de empregados alocados para 0 servico €
compativel com o remunerado pelo contrato, garantindo assim a prestacao
eficiente dos servicos;

15.13Fiscalizar a quantidade e qualidade dos servigcos, ndo aceitando materiais
e equipamentos com qualidade inferior a contratada;

15.14Checar a coépia da folha de pagamento dos empregados envolvidos na
prestacéo dos servicos;

15.15Fiscalizar o cumprimento das obriga¢des e encargos sociais e trabalhistas;

15.16Solicitar regularmente os comprovantes de pagamento que demonstrem a
regularidade da empresa contratada junto ao FGTS, Previdéncia Social e
CND - Certiddo Negativa de Débito, correspondente ao més da Ultima
competéncia vencida;

15.17 Atestar a Nota Fiscal/Fatura (Artigos 67 e 73 da Lei n® 8.666/93 e artigo 63
da Lei n® 4.320/64).

16 Das Penalidades

16.1 Pela inexecucdo total ou parcial do objeto, ou pelo atraso injustificado na
execucdo do objeto da dispensa de licitacdo, a Administracdo podera, nos termos
dos artigos 86 e 87 da Lei n°® 8.666/93 e alteracfes, devidamente garantida a
prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

l. Adverténcia;
Il. Multa, nos seguintes termos:

A. pelo atraso na prestacdo do servico executado, em relacdo ao
prazo estipulado, de 1% (um por cento) do valor mensal do referido
servigo, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento);

B. pela recusa em executar o servico, caracterizada em 10 (dez) dias
apo6s o vencimento do prazo estipulado, de 10% (dez por cento)
do valor do servico;
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16.2

16.3

16.4

16.5

16.6

C. pela demora em corrigir falha na prestacédo do servico, a contar do
segundo dia da data da notificacdo da rejeicao: 0,3% (zero virgula
trés por cento) do valor mensal do contrato, por dia decorrido;

D. pela recusa em corrigir as falhas na prestacdo do servico,
entendendo-se como recusa o0 servigo néo efetivado nos 5 (cinco)
dias que se seguirem a data da rejei¢cdo: 10% (dez por cento) do
valor mensal do contrato;

E. pelo ndo cumprimento de qualquer condicéo fixada na Lei Federal
n° 8.666/93, ou no instrumento convocatoério e nhdo abrangida nos
incisos anteriores: 2% (dois por cento) do valor mensal contratado,
para cada evento.

Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 02 (dois) anos;
Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até
gue seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir
a CONTRATANTE, pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo
da sancéo aplicada com base no item anterior.

As infragBes serdo consideradas reincidentes se, no prazo de 07 (sete)
dias corridos a contar da aplicagdo da penalidade, a CONTRATADA
cometer a mesma infracdo, cabendo a aplicagdo em dobro das multas
correspondentes, sem prejuizo da rescisdo contratual;

Nenhuma penalidade sera aplicada sem o devido processo administrativo,
que prevé defesa prévia do interessado e recurso nos prazos legais,
sendo-lhe franqueada vista do processo;

Decorrido o prazo de defesa referente a aplicacdo da multa, sem que o
interessado se pronuncie ou em caso da multa ser considerada
procedente, 0 mesmo sera notificado a recolher ao erario estadual o valor
devido, por meio de recolhimento da Guia de Recolhimento Estadual
(GRE), no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da notificacdo pela
autoridade competente;

A autoridade competente, ao aplicar a penalidade, deverd considerar o
grau de intensidade da ocorréncia, as circunstancias agravantes e
atenuantes que possam ter concorrido para o evento, bem como o prejuizo
causado;

As multas podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente com as
demais sangdes previstas no edital e/ou contrato, ficando o seu total
limitado a 10% (dez por cento) do valor do contrato, sem prejuizo de
perdas e danos cabiveis;
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16.7 O

17 Do Orcamento do Custo Global dos Servicos

a.

Da Composi¢do dos Custos

recolhimento da(s) multa(s) ndo eximira a CONTRATADA da
responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infracdes cometidas.

O preco dos servigcos devera ter como base a tabela de custos da menor
proposta de preco apresentada.

b.

Do Valor Total para Contratacdo

O valor mensal para a contratagéo é de R$ (), perfazendo o valor global de R$ ()
para 180 (cento e oitenta) dias.

18 Da Dotacdo Orcamentaria

As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotacdo
orcamentaria propria, prevista no orcamento do Estado de Pernambuco, para o
exercicio de 2015, na classificagéo abaixo:

Programa de Trabalho: 18.122.0933.4349.B645;
Elemento de Despesa: 33.90.36.15;

Fonte 0241,

Unidade Orgcamentaria: 00310 - CPRH.

19 Do Demonstrativo dos Calculos da Contratacdo

Quadro 1

UNIDADE:

Agéncia Estadual de Meio Ambiente- Sede

ENDERECO: | Rua Santana, 367- Casa Forte- Recife- PE

x AREA DESCRICAO
POSTO CLASSIFICACAO DA AREA EMM2 | SUCINTA DA AREA
Area Interna em Geral 2.661,83 | Salas, Banheiros,
Corredores, Escadas
e Copa.
Area Interna- Almoxarifado/Galp&o 67,45 Almoxarifado
44 hs - - - - - —
semanais Area, Extgrna _'_I'|p0~ 1 - (pisos adjacentes/| 91,85 CI.I’CUI’ISCI’I(;aO
(222 62 contiguos as edificacoes) pa\{ln_wentada dos
feira) ] prédios e praca.
Area Externa Tipo 2 - (varricdo de pétios, | 1.633,28 Estacionamento,
passeios,jardins e arruamentos) jardim e passeios.
Esquadria Externa - (face interna) 342,98 Janelas
Esquadria Externa - (face externa) 342,98 Janelas
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Quadro 2

UNIDADE: Anexo |
ENDERECO: | Rua Ambrosina, 157- Casa Forte- Recife- PE
x AREA DESCRICAO
POSTO CLASSIFICACAO DA AREA EMM2 | SUCINTA DA AREA
Area Interna em Geral 182,45 Salas, Banheiros,
Corredores, Escadas e
44 hs
semanais % - —= e _Copa.
(222 62 Area _Ext_ernz_a Tipo 2 - (varricAo de pétios,| 305,37 Estac!onamento e
feira) passelog,Jardlns e arruam(_antos) jardim.
Esquadria Externa - (face interna) 78,62 Janelas
Esquadria Externa - (face externa) 78,62 Janelas
Quadro 3
UNIDADE: Anexo 2
ENDERECO: | Rua Jaco Velosino, 220, Casa Forte- Recife- PE
~ AREA DESCRICAO
POSTO CLASSIFICACAO DA AREA EMM2 | SUCINTA DA AREA
Area Interna em Geral 245,44 Salas, Banheiros,
44 hs Corredores, Escadas e
semanais Copa.
(22a62 |Area Externa Tipo 1 - (pisos adjacentes/| 162,94 Circunscricéo
contiguos as edificacdes) pavimentada do prédio.
Area Externa Tipo 2 - (varricdo de patios,| 122,80 Estacionamento e
passeios,jardins e arruamentos) jardim.
feira) Esquadria Externa - (face interna) 75,30 Janelas
Esquadria Externa - (face externa) 75,30 Janelas
Quadro 4
UNIDADE: Area de Protecdo Ambiental de Guadalupe- Tamandaré- PE
ENDERECO: | Av. José Bezerra de Melo Sobrinho, 1099- Tamandaré- PE
x AREA DESCRICAO
POSTO CLASSIFICACAO DA AREA EM M2 SUCINTA DA AREA
44 hs Area Interna em Geral 234,50 Salas, Banheiros,
semanais Corredores, Escadas e
(22 a 62 Copa.

17




feira) Area Externa Tipo 1 - (pisos adjacentes/| 139,50 Circunscricéo
contiguos as edificacoes) pavimentada dos
prédios e praca.
Area Externa Tipo 2 - (varricio de patios,| 117,60 Estacionamento e
passeios,jardins e arruamentos) jardim.
Esquadria Externa - (face interna) 53,50 Janelas
Esquadria Externa - (face externa) 53,50 Janelas
Quadro 5
UNIDADE: Estacao Ecoldgica de Caetés
ENDERECO: | Km 2,5 da PE 18, S/N- Paulista
DESCRICAO
POSTO CLASSIFICACAO DA AREA AREA EM M2 | SUCINTA DA
AREA
Area Interna em Geral 603,26 Salas,
Banheiros,
Corredores e
Copa.
Area Externa Tipo 1 - (pisos adjacentes/ 254,09 Circunscricédo
44 hs contiguos as edificacdes) pavimgnj[ada
semanais dos prédios e
(22a 62 % - — _ __praca
feira) Area _Ext_ernf_:l Tipo 2 - (varricdo de patios, | Impossibilitada Clr_cunscrlgao
passeios,jardins e arruamentos) de mensurar. |pavimentada do
prédio.
Area Externa Tipo 3 - (coleta de detritos em | Impossibilitada Gramado
areas verdes). de mensurar.
Esquadria Externa - (face interna) 119,14 Janelas
Esquadria Externa - (face externa) 119,14 Janelas
Quadro 6
UNIDADE: Reflgio de Vida Silvestre (RVS) Matas do Sistema Gurjau
ENDERECO: | Rua do Vento, S/N- Engenho
~ AREA DESCRICAO
POSTO CLASSIFICAGCAO DA AREA EMM2 | SUCINTA DA AREA
Area Interna em Geral 311,52 Salas, Banheiros,
Corredores, Escadas e
Copa.
44 hs Area Externa Tipo 1 - (pisos adjacentes/| 43,06 Circunscricdo
semanais |contiguos as edificacdes) pavimentada do
(22a 62 prédio.
feira) Area Externa Tipo 3 - (coleta de detritos em| 700,77 Gramado
areas verdes).
Esquadria Externa - (face interna) 89,90 Janelas
Esquadria Externa - (face externa) 89,90 Janelas
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Quadro Resumo

PRECO PRECO
" UNITARIO | UNITARIO
posTo | CLASSIFicacRo | AREA | mAxiMO | PARAX | VEDRDO
DA AREA (1) PARA 30 DIAS EM 3)=(1) X (2)
DIAS M?/R$ B
] EM M?/R$ (2)
Area Interna em 4.239.00
Geral
44 hs | Area Interna- 6745
semanais | Almoxarifado/Galp&o '
(22 a 6% Area Externa Tipo | 682,44
feira) Area Externa Tipo Il | 2.179,05
Area Externa Tipo |l 700,77
Esqugdrla Externa - 750,44
(face interna)
Esquadria Externa - 750 44

(face externa)

Preco Global Para 180 (Cento e Oitenta) Dias

R$

OBS: A produtividade considerada na composi¢cdo dos precos relativos
aos servigos devera ser estabelecida da seguinte forma:

Auxiliar de Limpeza:

a.
b.
C.

Area interna em geral: 01 homem para 600 mz;

Area interna — AlImoxarifado/Galp&o: 01 homem para 1.300 m2;
tipo 1 (pisos pavimentados adjacentes/contiguos as

Area externa

edificacdes): 01 homem para cada 1.200 mz;
Area externa tipo 2 (varricdo de patios , passeios, jardins e arruamentos): 01
homem para cada 6.000 mz;
Area externa tipo 3 (coleta de detritos em éareas verdes): 01 homem para

cada 100.000 mz;

f.Esquadria Externa (face interna): 01 homem para cada 220 mz;

g. Esquadria Externa (face externa): 01 homem para cada 220 mz;

Recife, 17 de Junho de 2015.

Maria Guilene Herculino
Coordenadora de Gestdo — CGE
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Anexo

FORMULARIO DE AVALIACAO DOS SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVAGAO

PREDIAL

ORGAO/ENTIDADE: MES DE REF.: DATA:
UNIDADE:

AVALIADOR; CARGO:

( ) GESTOR DO CONTRATO
() FISCAL DO CONTRATO

0 — NAO ATENDE

1 - ATENDE PARCIALMENTE

2- ATENDE TOTALMENTE

AVALIAGAO GERAL DOS SERVIGCOS PRESTADOS (PESO 4)

MATERIAIS,
EQUIPAMENTOS
E TECNICA

1- TODOS OS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS
APRESENTAM A QUALIDADE ADEQUADA E
ESTAO SENDO UTILIZADOS CONFORME A
TECNICA ADEQUADA.

COMPATIBILIDA
DE DA MAO-DE-
OBRA

2- OS SERVICOS SAO EXECUTADOS POR
PROFISSIONAIS CAPACITADOS,
UNIFORMIZADOS E COM OS EPIs
NECESSARIOS.

SUPERVISAO
DOS SERVICOS

3- 0S SERVICOS PRESTADOS SAO
FREQUENTEMENTE ACOMPANHADOS POR
SUPERVISOR (ENCARREGADO) INDICADO
PELA CONTRATADA.

PRODUTIVIDAD
E

4- OS SERVICOS SAO PRESTADOS POR
QUANTIDADE DE PROFISSIONAIS
CONSTANTE E ADEQUADA PARA A AREA.

PERIODICIDADE
E FREQUENCIA

5- SAO OBEDECIDAS AS PERIODICIDADES
DIARIA, SEMANAL, MENSAL, TRIMESTRAL E
ANUAL ESTABELECIDAS.

RESULTADO A: (PONTUACAO 1+PONTUACAO 2+...PONTUACAO 5)/ 5*4

AVALIAGAO DAS AREAS LIMPAS (PESO 6)

LIMPEZA DAS

ENCONTRAM-SE SEMPRE LIMPOS:

AREAS

1- MOBILIARIOS

2- APARELHOS ELETRICOS

3- CAPACHOS E TAPETES

4- LUMINARIAS E SIMILARES

5- JANELAS (FACE INTERNA)

6- JANELAS (FACE EXTERNA)

7- PERSIANAS

8- TETO

9- PAREDES

10- PORTAS E DIVISORIAS

11- PISOS INTERNOS

12- BANHEIROS E SEUS ACESSORIOS, COM
REPOSICAO DE PAPEL HIGIENICO, PAPEL
TOALHA E SABONETE

13- LAVATORIOS

14- ELEVADORES

15- LIXEIRAS (AREA INTERNA)
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16- PISOS PAVIMENTADOS .
ADJACENTES/CONTIGUOS AS EDIFICAGOES

17- PATIOS, ESTACIONAMENTOS,
PASSEIOS, ARRUAMENTOS E JARDINS

18- GRAMADOS E AREAS VERDES DE
GRANDE EXTENSAO

RESULTADO B: (PONTUACAO 1+PONTUACAO 2+...PONTUACAO X)/N*6
(N=QUANTIDADE DE ITENS AVALIADOS; X=ITEM AVALIADO)

*SOMENTE DEVERAO SER AVALIADOS OS ITENS PREVISTOS NA CONTRATACAO

RESULTADO (A+B): (RESULTADO A+RESULTADO B)/10

Assinatura (Fiscal do Contrato)
Nome/Cargo
Data: I

Assinatura (Gestor do Contrato)
Nome/Cargo
Data: I

Assinatura (Representante da Contratada)
Nome/Cargo
Data: I
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